
วธิกีารสมคัรงานกับ
สถานทตูสหรฐัฯ
กรุณาอ่านรายละเอียดและปฏิบติัตามขั�นตอนเพื�อสมคัรงาน



ขอ้แนะนํา
ในการสมคัรงาน

อ่านรายละเอียดที�ประกาศบนหน้า
เวบ็ไซต์ รวมถึงคําถามที�พบบอ่ย 

ก่อนสรา้งบญัชอีอนไลน์สมคัรงานเพื�อป�องกัน
ขอ้ผดิพลาดที�อาจจะเกิดขึ�น

กรอกขอ้มูลทั�งหมดเป�นภาษา
อังกฤษเท่านั�น

 

ควรจดจาํชื�อบญัชแีละรหัสผ่าน

•หากใสร่หสัผา่นผดิครั�งที�สาม บญัชอีอนไลน์
ของคณุจะถกูระงับชั�วคราวเป�นเวลา 30 นาที
หลังจากนั�นท่านสามารถเขา้ไปใชง้านได้ตาม
ปกติ กรุณากรอกขอ้มูลและรหสัผา่นใหถ้กูต้อง
หรอืคลิกที�ปุ�ม “ลืมรหสัผา่น” หรอื “Forgot
Password” เพื�อตั�งรหสัใหม ่โดยท่านต้อง
ตอบคําถาม 3 ขอ้ที�เคยตั�งไวเ้มื�อสรา้งบญัชี
ครั�งแรกใหถ้กูต้องเพื�อตั�งรหสัผา่นครั�งใหม่



ขอ้แนะนํา
ในการสมคัรงาน

กรอกขอ้มูลในชอ่งที�มเีครื�องหมาย 
 ดอกจนัสแีดงให้ถกูต้องครบถ้วนและ
ตรงตามความเป�นจรงิ

•หากกรอกขอ้มูลไมค่รบถ้วน หรอืกรอกขอ้มูลผดิ
ระบบจะแจง้เตือนด้วยตัวหนังสอืสแีดงบนหน้า
เวบ็ไซต์ คณุต้องแก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้องก่อน ระบบ
จงึจะดําเนินการบนัทึกขอ้มูลและยอมใหค้ณุคลิก
หน้าถัดไปได้

ควรอัปโหลดเอกสารให้ครบถ้วนตาม
ที�ประกาศในแต่ละตําแหน่ง

เอกสารควรเป�นภาษาอังกฤษหรอืภาษาไทย
เท่านั�น หากเป�นภาษาอื�นๆ จาํเป�นต้องมเีอกสาร
แปลแนบมาด้วย 

ควรตรวจทานขอ้มูลและเอกสารให้
ครบถ้วนถกูต้อง

คณุสามารถแก้ไขใบสมคัรได้จนถีงวนัป�ดรบั
สมคัร



หวัขอ้
• การสรา้งบญัชอีอนไลน์
• ขั�นตอนการสมคัรงาน
• สทิธใินการสมคัรงาน
• เอกสารที�ต้องอัปโหลด
• การอัปโหลดเอกสาร
• การกดสง่ใบสมคัร
• ขอ้มูลการสมคัร
• การแก้ไขใบสมคัร
• การอัปโหลด/เพิ�มเติม/แก้ไขเอกสาร
• การกู้รหสัผา่น
• การถอนใบสมคัร
• การสมคัรงานออนไลน์



การสรา้งบญัชอีอนไลน์



พมิพคํ์าวา่ ‘Job US embassy Bangkok’ หรอื ‘งาน สถานทตูอเมรกิา’

ค้นหาคําเพื�อเขา้สูเ่วบ็ไซต์

งาน สถานทตูอเมรกิา



คลิกเพื�อเลือกดตํูาแหน่งงานวา่งของสถานทตู

คลิกเพื�อเปลี�ยนเป�นภาษาไทย



อ่านรายละเอียดการสมคัรงานทั�งหมดบนหน้าเวบ็ไซต์

คลิกเพื�อเขา้สูร่ะบบ



คลิกบนชื�อตําแหน่งงาน
เพื�ออ่านรายละเอียด
และสง่ใบสมคัรงาน

คลิกเพื�อสรา้งบญัชอีอนไลน์
หรอืเขา้สูร่ะบบ



เขา้สูร่ะบบ (กรณีมบีญัชอีอนไลน์แล้ว)

อีเมล
รหสัผา่น

คลิกเพื�อสรา้งบญัชอีอนไลน ์



กรอกขอ้มูลเพื�อสรา้งบญัชอีอนไลน์
คํานําหน้าชื�อ

ชื�อ ชื�อกลาง (หากไมม่ ีใหเ้วน้วา่ง) นามสกลุ

คําเสรมิท้ายชื�อ (หากไมม่ ีใหเ้วน้วา่ง)

เลือก no (หากไมไ่ด้เป�นพลเมอืงสหรฐั)

พมิพช์ื�อและนามสกลุให้
ตรงกับบตัรประชาชน

กรอกที�อยู ่เชน่ เลขที�บา้น หมูบ่า้น ซอย ถนน แขวง 

กรอกเขต เลือกประเทศ เลือกจงัหวดั

กรอกรหัสไปรษณีย์



เลือกประเภท เบอรโ์ทรศัพท์ 
(ใสเ่ฉพาะตัวเลข)

เบอรต่์อ 
(ในกรณีมเีบอรต่์อ

และกรอกเฉพาะตัวเลข)
อีเมลสว่นตัว

รหัสผ่าน

ใสร่หัสผ่านอีกครั�ง

ขอ้ควรระวงัในการสรา้งรหัสผ่าน
- ต้องมอียา่งน้อย12 ตัวอักษรที�ประกอบด้วยตัว  
 ใหญ(่A-Z) ตัวเล็ก (a-z) ตัวเลข(0-9) และ
เครื�องหมาย (!@#$%^&*) 
- ควรจดจาํรหสัผา่นใหแ้มน่ยาํ 
- เลือก 3 คําถามลับและคําตอบโดยคําตอบต้องมี
อยา่งน้อย 5 ตัวอักษร

ควรบนัทึก/จดจาํ อีเมล
รหัสผ่าน คําถาม/คําตอบ
ให้ดี เพราะหากคณุใสร่หัส
ผิดสามครั�ง บญัชอีอนไลน์
ของคณุจะถกูล็อคชั�วคราว

เป�นเวลา 30 นาที 

คําตอบต้องมอียา่ง
น้อย 5 ตัวอักษร



หากเกิดขอ้ผิดพลาดขึ�น ระบบจะแจง้เตือนในแถบสแีดงพรอ้มชี�แจงรายละเอียด
ที�คณุต้องดําเนินการแก้ไข โปรดแก้ไขขอ้มูลให้ครบถ้วนโดยกรอกขอ้มูลทกุชอ่ง
ที�มเีครื�องหมายดอกจนัสแีดงและตรวจทานความเรยีบรอ้ย ก่อนกด ‘Next’

เพื�อดําเนินการต่อไป



ยนิดีด้วย!!! 
ระบบได้ทําการบนัทึกขอ้มูลของคณุเป�นที�เรยีบรอ้ยแล้ว

แสดงอีเมลของคณุ

แสดงชื�อของคณุ

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx นามสกลุของคณุ



ขั�นตอนการสมคัรงาน

ประเภทผูส้มคัรที�มสีทิธใินการสมคัรงานระบุไวใ้นแต่ละประกาศตําแหน่งงานวา่ง



อีเมล
รหสัผา่น

เขา้สูร่ะบบ

การสมคัรงาน



ใบสมคัร
ทั�งหมด

แสดงสถานะ
ใบสมคัรที�

สง่เรยีบรอ้ยแล้ว

เป�นหน้าที�จะแสดงขอ้มูลสถานะของตําแหน่งงานต่างๆ ที�คณุเคยสมคัรผ่านระบบ

คลิกเพื�อออกจากระบบ

คลิกเพื�อดตํูาแหน่งงานที�กําลังประกาศ

ชื�อ-สกลุของคณุ

แสดงสถานะ
ใบสมคัรของคณุ
ที�ยงัไมส่มบูรณ์

จะไมป่รากฎขอ้มูลการสมคัรงาน หากคณุยงัไมเ่คยสมคัรงานผา่นระบบมาก่อน



หากตําแหน่งเป�ดให ้‘All interested' 

หมายถึงทกุคนมสีทิธสิมคัรงานได ้ 

หลังจากกด ‘Return to Job Search’ 
จะแสดงหน้าตําแหน่งงานประกาศ

ตัวกรองขอ้มูลที�ชว่ยในการค้นหา
ตําแหน่งที�คณุต้องการ

คลิกชื�อตําแหน่งที�ต้องการ

 

อัตราค่าจา้ง/ป�

สถานที�ทํางาน
วนัที�ป�ดรบัสมคัร



สทิธใินการสมคัรงาน
แต่ละตําแหน่งงานวา่งระบุประเภทผูส้มคัรที�มสีทิธใินการสมคัรงานอยา่งชดัเจน



USEFMs Only

Current Employees/
USEFMs/EFMs/MOHs

All Interested
Applicants

U.S. Citizen Eligible Family Members (USEFMs) -
All Agencies

Current Employees of the Mission - All Agencies and/or
U.S. Citizen Eligible Family Members (USEFMs), Eligible
Family Members (EFMs), or Declared Members of
Household (MOHs) - All Agencies

U.S. Citizens Only / All SourcesU.S. Citizens Only

Third Country NationalsThird Country
National

All Interested Applicants / All Sources

หมายเหต:ุ ค้นหาคํานิยามประเภทของผู้สมคัรบนหน้าเวบ็ไซต์ 



กรุณาอ่านรายละเอียดตําแหน่งงาน



รายละเอียดงานแบบยอ่

เกณฑ์ขั�นตํ�าในการคัดเลือกผู้สมคัร

ประสบการณ์

ความรูใ้นงาน

วุฒกิารศึกษา

ทักษะในงาน



กดสมคัรงาน



จะป�ดรบัสมคัรภายใน...วนั

สทิธใินการสมคัร         การศึกษา           ค่างาน/สถานที�ตั�ง             คําถาม               เอกสาร                 ตรวจทาน/สง่               ยนืยนั
 

คณุมญีาติที�ทํางานในสถานทตูสหรฐั/สถานกงสลุหรอืไม่
ใช่
ไมใ่ช่

หากใชโ่ปรดระบุชื�อและหน่วยงานที�สงักัด



คณุสามารถทํางานในประเทศไทยได้อยา่ง
ถกูต้องตามกฎหมายใชห่รอืไม่ใช่

ไมใ่ช่

คณุมใีบอนุญาตขบัขี�หรอืไม ่
หากตําแหน่งงานนั�นๆ ระบุใหต้้องขบัขี�
ยานพาหนะของรฐับาลสหรฐัฯ

ใช่
ไมใ่ช่

คณุเป�นพลเมอืงสหรฐัฯ และมรีายชื�ออยูใ่นใบคําสั�ง
ใหม้าประจาํการที�สถานทตูสหรฐัฯ ประจาํประเทศไทยหรอืไม่

ใช่
ไมใ่ช่

กดเพื�อไปหน้าถัดไป



การคํานวนป� พ.ศ.ใหเ้ป�น ค.ศ.
โดย ป� พ.ศ. – 543 = ป� ค.ศ.
เชน่ 2553 – 543 = 2010 

คณุเคยผ่านหลักสตูรการศึกษามาบา้งหรอืไม่
ใช ่      ไมใ่ช่

ระดับการศึกษา

ชื�อสถาบนั

เริ�มการศึกษา

จบการศึกษา

ที�ตั�งการศึกษา

วุฒกิารศึกษา

สาขา

จบการศึกษาหรอืไม่

ระบุจงัหวดั ประเทศ

คลิกเลือก หากกําลังศึกษาอยู่

กดเครื�องหมายบวก เพื�อเพิ�มขอ้มูลการศึกษา

    ใช ่       ไมใ่ช่
 

ม.6/ปวช.
ปวศ.
ปรญิญาตรี
ปรญิาโท/เอก



ชื�อตําแหน่ง

ประเภทของงาน

วนัที�เขา้ทํางาน

วนัที�ออกจากงาน

ชื�อผูป้ระกอบการ

สถานที�ทํางาน

เบอรติ์ดต่อ

อัตราเงินเดือน

สกลุเงินบาท

อัตรารายได้ต่อเดือนหรอืป� 

ชั�วโมงทํางาน/สปัดาห์

ใช ่      ไมใ่ช่

งานประจาํ   งานชั�วคราว

คลิกเลือก หากยงัคงทํางานที�นี�

(ใสเ่ฉพาะตัวเลข)

(ใสเ่ฉพาะตัวเลข)

ระบุจาํนวนชั�วโมงทํางาน/สปัดาห์ (ไมน่ับเวลาพกั) 
เชน่ ทํางานวนัจนัทรถึ์งวนัศุกร ์โดยทําวนัละ 8 ชั�วโมง  

(5 วนั x 8 ชั�วโมง) ดังนั�นชั�วโมงทํางานคือ 40

ชื�อหวัหน้างาน

คณุมปีระสบการณ์การทํางานหรอืไม่



 

เป�นผู้บงัคับบญัชาหรอืทํางานที�เป�นหัวหน้างาน (มลีกูน้องหรอืไม)่
ใช ่      ไมใ่ช่

ลักษณะงานและหน้าที�ที�รบัผิดชอบ

เหตผุลที�ออกจากงาน

กดเครื�องหมายบวก ถ้าต้องการเพิ�มขอ้มูลการทํางาน



ไมม่ทัีกษะ
ระดับ 1  มคีวามรูเ้บื�องต้น
ระดับ 2  มคีวามรูจ้าํกัด
ระดับ 3  ใชง้านได้ดี
ระดับ 4  คล่องแคล่ว
ระดับ 5  เชี�ยวชาญ/ล่าม

ควรระบุภาษาใหค้รบถ้วนตามประกาศตําแหน่งงาน 
เชน่ ภาษาไทย อังกฤษ และภาษาอื�นๆ

เลื�อนลง

เอาออก
เลื�อนขึ�น



ระบุชื�อเล่น รวมถึงชื�อที�เคยใช ้
(รวมชื�อเดิม หากเคยเปลี�ยนชื�อ-สกลุ)

 
บนัทึก             หน้าถัดไป              ก่อนหน้านี�             



แสดงชื�อตําแหน่ง

เลือกเพื�อยนืยนัการสมคัรงานในตําแหน่งนี�



เลือก 'ใช'่ 
เพื�อยนืยนัการสมคัรงาน

ในตําแหน่งนี�

เลือกสถานที�ของตําแหน่ง
งานเพื�อยนืยนัการสมคัร

งานในตําแหน่งนี�

คณุต้องการสมคัรงานในตําแหน่งเกรดนี�ใชห่รอืไม่ ใช ่                     ไมใ่ช่

คณุต้องการทํางานที�สถานที�นี�ใชห่รอืไม่



ใช่
ไมใ่ช่

คณุสามารถทํางานในประเทศไทยได้อยา่งถกูต้องตามกฎหมายใชห่รอืไม่

คณุเป�นพนักงานของสถานทตู/สถานกงสลุสหรฐัฯหรอืไม่
ใช่
ไมใ่ช่

คณุเคยเป�นพนักงานของสถานทตู/สถานกงสลุสหรฐัฯหรอืไม่
ใช่
ไมใ่ช่

คณุจบการศึกษาตรงตามสาขาที�ประกาศหรอืไม่
ใช่
ไมใ่ช่

คณุจบการศึกษาสงูสดุที�ระดับไหน

 

ม. 3
ม. 6
ปวส.
ปรญิญาตรี
ปรญิาโท
ปรญิญาเอก



โปรดระบุจาํนวนเวลาของการทํางานที�ตรงตามประกาศตําแหน่งงานนี�
ไมม่ี

น้อยกวา่ 1 ป�
1-2 ป�
2-3 ป�
3-4 ป�
4-5 ป�
5-6 ป�
6-7 ป�
7-8 ป�

9-10 ป�
มากกวา่ 10 ป�

คณุมทัีกษะทางภาษาตามประกาศตําแหน่งงานนี�หรอืไม่
ใช่
ไมใ่ช่

คณุได้รบัขา่วสารเกี�ยวกับตําแหน่งนี�จากที�ไหน

เวบ็ไซต์ของ U.S.Mission
โซเชยีลมเีดีย
เวบ็ไซต์เครอืขา่ยเพื�อการประกอบอาชพี
เวบ็ไซต์หางาน
สื�อดั�งเดิม
เวบ็ไซต์ของมหาวทิยาลัย
มหกรรมจดัหางาน
บอกเล่าแบบปากต่อปาก
ทีม HR

 



หน้าถัดไป            ก่อนหน้านี�             

ทั�งนี�คําถามจะมคีวามแตกต่างตามแต่ละตําแหน่ง คณุจะต้องอ่านคําถามและคําตอบให้ดี อีกทั�งต้องตอบ
คําถามทั�งหมดที�มใีนประกาศของแต่ละตําแหน่งงานที�สมคัรให้ครบถ้วน ก่อนกด 'NEXT'



เอกสารที�ต้องอัปโหลด
เอกสารแสดงคณุสมบติัสาํหรบัตําแหน่งงาน และคณุสมบติัสาํหรบัการทํางานในประเทศไทย



คณุสมบติัสาํหรบั
ตําแหนง่งาน

รายละเอียดเอกสาร:
การศึกษา - ใบรบัรองผลการเรยีน, ปรญิญา
หรอือนุปรญิญา

ภาษา - ใบรบัรองภาษา (หากจาํเป�น) และควรระบุ
ทักษะภาษาใหค้รบถ้วนในใบสมคัร

ทักษะ - ใบขบัขี�, ใบรบัรองหรอืใบอนุญาตวชิาชพี
และใบรบัรองหรอืรางวลัการฝ�กอบรม (หากเป�น
สิ�งจาํเป�นของตําแหน่งงานที�สมคัร)

อื�นๆ - ใบเปลี�ยนชื�อ (หากม)ี



คณุสมบติัสาํหรบั
การทํางานในไทย

รายละเอียดเอกสารตามประเภทผู้สมคัร:

สญัชาติไทย - บตัรประจาํตัวประชาชนไทย

สญัชาติไทย-อเมรกัิน - บตัรประจาํตัวประชาชน
ไทยและหน้าหนังสอืเดินทางอเมรกัิน

สญัชาติอื�น - หน้าหนังสอืเดินทาง, วซีา่ไทยและ
ใบอนุญาตมถิี�นที�อยูใ่นไทยที�ยงัไมห่มดอายุ

USEFM และ EFM - Copy of Travel Orders,
DD-214 Member Copy 4, และ SF-50

MOH - COM Approval for Members of
Household

หมายเหต:ุ ค้นหาคํานิยาม USEFM EFM และ MOH บนหน้าเวบ็ไซต์ 



การอัปโหลดเอกสาร



การอัปโหลดเอกสาร

กดเพื�ออัปโหลดเอกสาร

ควรถ่าย/สแกนและบนัทึกเอกสารในคอมพวิเตอร์
เพื�อใชอั้ปโหลดเขา้ระบบ 

โดยอยูใ่นรูปแบบ Word. Pdf, Jpg 
ขนาดไฟล์ไมเ่กิน 3 MB

หมายเหต:ุ ไมจ่าํเป�นต้องมเีอกสารทกุรายการ แต่ต้องมเีอกสารอยา่งน้อยตามที�แจง้ในประกาศ



กรุณาอัปโหลดเอกสารใหค้รบถ้วนตามประกาศของแต่ละตําแหน่งภายในวนัป�ดรบัสมคัร

เลือกไฟล์ในคอมพวิเตอรเ์พื�ออัปโหลด

เลือกประเภทเอกสาร
ระบุชื�อเอกสาร

  อัปโหลด ยกเลิก



หากระบบไมแ่สดงแถบ
ใหอั้ปโหลดเอกสาร 

ใหก้ด ‘SAVE AND CONTINUE’ เพื�อสง่ใบสมคัรเขา้สูร่ะบบก่อน 
หลังจากนั�นท่านสามารถทําการแก้ไขใบสมคัรได้

ตลอดเวลาจนถึงวนัป�ดรบัสมคัร



อัปโหลด



 

ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร 

บนัทึกและดําเนินการต่อก่อนหน้านี�            



ดําเนินการต่อ

ยกเลิก

ระบบแจง้เตือนใหต้รวจทานเอกสาร 
หากครบถ้วนแล้วกดใหร้ะบบดําเนินการต่อไป



การกดสง่ใบสมคัร



การกดสง่ใบสมคัร

ตรวจสอบขอ้มูลสมคัรงานก่อนกดสง่ใบสมคัร

สง่ใบสมคัร



กดรบัทราบเงื�อนไข

กดสง่

ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ขอ้มูลทั�งหมดในใบสมคัรนี�รวมถึงเอกสารประกอบการสมคัร
งานทั�งหมดถกูต้องและเป�นความจรงิ ขา้พเจา้รบัทราบวา่ขอ้มูลดังกล่าวจะถกู
ตรวจสอบ และหากใหข้อ้มูลอันเป�นเท็จจะมบีทลงโทษและมผีลต่อการจา้งงาน

รวมถึงอาจถกูใหอ้อกจากงานตามกฎหมายของประเทศไทยและสหรฐัฯ



ขอแสดงความยนิดี 
คณุได้สมคัรงานในตําแหน่งนี�แล้ว

บนัทึกใบสมคัรลงในคอมพวิเตอรข์องคณุ

กลับไปยงัหน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานที�คณุสมคัร
กลับไปยงัหน้าตําแหน่งงาน



ขอ้มูลการสมคัร



ขึ�นหน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

ขอ้มูลการสมคัร

ใบสมคัรทั�งหมด

แสดงสถานะใบสมคัรที�สง่เรยีบรอ้ยแล้ว

แสดงสถานะใบสมคัรของคณุที�ยงัไมส่มบูรณ์

แจง้วา่ได้รบัใบสมคัรแล้ว

ชื�อตําแหน่ง
 

แจง้วา่สถานะใบสมคัรยงัไมเ่รยีบรอ้ย

แก้ไขใบสมคัร
อัปเดตเอกสาร

ดาวน์โหลด
เอกสาร

 
ถอนใบสมคัร



การแก้ไขใบสมคัร



 

การแก้ไขใบสมคัร

อีเมล
รหัสผ่าน

เขา้สูร่ะบบ  



เขา้ไปในหน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

เลือกแก้ไขขอ้มูลในใบสมคัร

เลือกแก้ไข/เพิ�มเติมเอกสารที�อัปโหลด



สามารถเลือกกดแก้ไขขอ้มูลในใบสมคัรตามหวัขอ้ต่างๆ
- Personal information
- Series/Grades/Location
- Eligibility Questions
- Education/Experience/Language
- Vacancy Questions
- Documents

แก้ไขใบสมคัร

ยอ้นกลับด้านบน



หลังจากแก้ไขเสรจ็สิ�น ควรตรวจสอบขอ้มูลอีกครั�งก่อนกด
‘Next’ เพื�อไปยงัหน้าถัดไป จนถึงหน้าสดุท้าย



การอัปโหลด/เพิ�มเติม/แก้ไขเอกสาร



กรณีต้องการใชข้อ้มูลเอกสาร
ที�เคยอัปโหลดแล้วในระบบ

กรณีต้องการอัปโหลดเอกสารใหม่
ที�ยงัไมเ่คยอัปโหลดเขา้ระบบ

การอัปโหลด/เพิ�มเติม/แก้ไขเอกสาร



กรณีดึงขอ้มูลเอกสารที�เคยอัปโหลดแล้ว
ระบบจะแสดงรายการ

เอกสารที�คณุเคยอัปโหลด



ระบบจะสอบถามวา่จะดึงเอาขอ้มูล
เอกสารจากการสมคัรงานในตําแหน่งไหน



ตรวจสอบเอกสาร       ยนืยนั        ยกเลิก

1. ควรตรวจสอบเอกสารก่อนกดยนืยนัทกุครั�ง

2. เลือกยนืยนั



ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร 

คลิกเพื�อจบการแก้ไขเอกสาร



ระบบแจง้เตือนใหต้รวจทาน
เอกสาร หากครบถ้วนแล้วกด
ใหร้ะบบดําเนินการต่อไป

ดําเนินการ



สง่ใบสมคัร

ตรวจสอบขอ้มูลสมคัรงานก่อนกดสง่ใบสมคัร



กดรบัทราบเงื�อนไข

กดสง่

ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ขอ้มูลทั�งหมดในใบสมคัรนี�รวมถึงเอกสารประกอบการสมคัร
งานทั�งหมดถกูต้องและเป�นความจรงิ ขา้พเจา้รบัทราบวา่ขอ้มูลดังกล่าวจะถกู
ตรวจสอบ และหากใหข้อ้มูลอันเป�นเท็จจะมบีทลงโทษและมผีลต่อการจา้งงาน

รวมถึงอาจถกูใหอ้อกจากงานตามกฎหมายของประเทศไทยและสหรฐัฯ



ขอแสดงความยนิดี 
คณุได้สมคัรงานในตําแหน่งนี�แล้ว

บนัทึกใบสมคัรลงในคอมพวิเตอรข์องคณุ

กลับไปยงัหน้าแสดงสถานะตําแหน่งงานที�คณุสมคัร

กลับไปยงัหน้าตําแหน่งงาน



การกูร้หสัผา่น



การกู้รหสัผา่น

ถ้าคณุไมส่ามารถเขา้สูร่ะบบ
ได้สองครั�งติดกัน คณุควร
คลิก “Forget Password”
และตอบคําถามเพื�อความ
ปลอดภัยที�คณุได้ตั�งไวต้อน
สรา้งบญัชเีพื�อที�จะตั�งรหสั

ผา่นใหม่



กรอกรหสัผา่นผดิครั�งที�สาม

 บญัชอีอนไลน์ของคณุจะ
ถกูระงับชั�วคราวเป�นเวลา 

30 นาที

หลังจากนั�นท่านสามารถเขา้ไปใชง้าน
ได้ตามปกติ กรุณากรอกขอ้มูลและ
รหสัผา่นใหถ้กูต้อง หรอืคลิกที�ปุ�ม

“ลืมรหสัผา่น” หรอื “Forgot
Password” เพื�อตั�งรหสัใหม ่โดย
ท่านต้องตอบคําถาม 3 ขอ้ที�เคยตั�ง
ไวตั้�งแต่ตอนสรา้งบญัชใีหถ้กูต้อง

เพื�อตั�งรหสัผา่นครั�งใหม่



จดจาํขอ้มูลไมไ่ด้

อีเมล์ใหม ่
กรอกขอ้มูลสมคัรงาน
อัปโหลดเอกสาร

 หากลืมคําตอบของคําถาม
เพื�อความปลอดภัย 3 ขอ้นี� 

 
ท่านต้องสรา้งบญัชใีหม่

ฝ�ายบุคคลไมส่ามารถชว่ยท่านกู้รหัสผ่านได้



 

การกู้รหสัผา่น

ลืมรหัสผ่าน



กรอกอีเมลที�เคยใชส้มคัรงานและต้องการกู้รหสัผา่น

อีเมล

หน้าถัดไป



ใสคํ่าตอบที�คณุตอบในระบบตอนสรา้งบญัชกีารสมคัรงาน 
สะกดใหเ้หมอืนเดิม ครบถ้วนและถกูต้อง  



ได้รบัอีเมล
แจง้ขอ้ผดิพลาด

ระบบจะแจง้เตือน 
หากกรอกขอ้มูลไมถ่กูต้อง



หากกรอกขอ้มูลถกูต้อง 
ระบบจะแจง้วา่ได้ทําการสง่อีเมลเพื�อใหค้ณุสามารถตั�งรหสัผา่นใหม่

ได้รบัอีเมลแจง้ใหตั้�งรหสัผา่นใหม่



ได้รบัอีเมลแจง้ใหตั้�งรหสัผา่นใหม่

รหัสผ่าน

ใสร่หัสผ่านอีกครั�ง

ขอ้ควรระวงัในการสรา้งรหัสผ่าน
- ต้องมอียา่งน้อย12 ตัวอักษรที�ประกอบด้วยตัวใหญ(่A-Z) ตัวเล็ก (a-z)ตัวเลข(0-9) และเครื�องหมาย (!@#$%^&*)  

- จดจาํรหสัผา่นใหแ้มน่ยาํ 
- เลือก 3 คําถามลับและคําตอบโดยคําตอบต้องมอียา่งน้อย 5 ตัวอักษร

- ควรบนัทึก/จดจาํ อีเมล, รหสัผา่น, คําถามรวมถึงคําตอบใหด้ ี



การถอนใบสมคัร



เขา้สูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

การถอนใบสมคัร

ใบสมคัรทั�งหมด

แสดงสถานะใบสมคัรที�สง่เรยีบรอ้ยแล้ว

แจง้วา่ได้รบัใบสมคัรแล้ว

ชื�อตําแหน่ง
 

แจง้วา่สถานะใบสมคัรยงัไมส่มบูรณ์

ถอนใบสมคัร



เขา้สูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

ชื�อ-สกลุของคณุ

ยนืยนัการถอนใบสมคัร



การยกเลิกคําสั�งถอนใบสมคัร



เขา้สูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

การยกเลิกคําสั�งถอนใบสมคัร
ชื�อ-สกลุของคณุ

แก้ไขใบสมคัร



เลือกแก้ไข Series/Grades/Location

แก้ไข

ยอ้นกลับด้านบน



เลือกแก้ไข
Series/Grades/Location

แก้ไข



แสดงสถานะถอนใบสมคัร

เลือก Reapply to Grade 5

เลือก Reapply to Grade



บนัทึก

หลังกด Save ใบสมคัรของท่านจะกลับเขา้สูร่ะบบการสมคัรงาน

คืนสถานะสูก่ารสมคัรงาน

กดปุ�มนี� หากต้องการ
ถอนใบสมคัรงานอีกครั�ง



ไมจ่าํเป�นต้องกด Submit Application 
เวน้แต่คณุทําการแก้ไขขอ้มูลอื�นๆ ด้วย 

โดยสามารถกด Dashboard 
เพื�อไปสูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานที�สมคัรทั�งหมด



เขา้สูห่น้าแสดงสถานะตําแหน่งงานทั�งหมดที�คณุเคยสมคัรงาน

ใบสมคัรทั�งหมด

แจง้วา่ได้รบัใบสมคัรแล้ว

ชื�อตําแหน่ง
 




